МАЛОКОМИШУВАСЬКА ЗАГАЛЬНООСВІТНЯ ШКОЛА І-ІІІ СТУПЕНІВ

ІЗЮМСЬКОЇ РАЙОННОЇ РАДИ

ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

НАКАЗ

10.01.2018                                                                                                                 №14
Про стан ведення класних журналів, 

журналів факультативних занять, 

у 1-11 класах у І семестрі 2017/2018 н.р.

Згідно з річним планом роботи школи на 2017/2018 н.р., з метою контролю за якісним веденням шкільної документації було здійснено перевірку  класних журналів  1-11 класів. Перевірку  здійснювала заступник директора з навчальної роботи  Старкова О.О.

В результаті перевірки встановлено, що класні журнали для І-ІV класів ведуться відповідно до Інструкції щодо заповнення Класного журналу для 1-4-х класів ЗНЗ, затвердженої  наказом МОНУ 08 квітня 2015 року №412, зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 27 квітня 2015 року за № 472/26917 та листа МОНУ від 21.09.2015 № 2/2-14-1907-15 «Методичні рекомендацій щодо заповнення Класних журналів 1-4-х класів ЗНЗ». Класні журнали 6-11-х класів ведуться  відповідно до Інструкції з ведення ділової документації в загальноосвітніх навчальних закладах І-ІІІ ступенів, згідно з наказом №240 від 23.06.2000 року МОН України класними керівниками та вчителями-предметниками, які несуть особисту відповідальність за своєчасність заповнення, стан та достовірність записів. Усі записи в журналах ведуться державною мовою, пастою синього кольору, чітко й охайно. Здійснено розподіл кількості сторінок для навчальних предметів і курсів за вибором відповідно до робочого навчального плану. Класні керівники в основному ретельно заповнювали розділи «Облік відвідування (пропусків занять)», «Облік проведення бесід, інструктажів, заходів з безпеки життєдіяльності», «Загальні відомості про учнів» (вносили до цього розділу відповідні записи у зв'язку з прибуттям або вибуттям учнів) , «Зведена таблиця руху учнів класу» та переносили до розділу «Зведений облік навчальних досягнень учнів» наприкінці семестру оцінки з відповідних предметних сторінок. Прізвища та імена учнів записано на сторінках відповідних розділів журналів в алфавітному порядку. Проведені уроки записано вчасно, виставлено поточні оцінки, оцінки за контрольні, лабораторні, практичні роботи, за ведення зошитів, тематичні та семестрові оцінки.
           Визначено недоліки у веденні журналів:

1.  В розділі «Облік відвідування» у класному журналі 1-го класу (класний керівник

 Болгарська Г.С.) виявлено виправлення у підрахунках кількості пропущених учнями днів/уроків. В цьому ж розділі класного журналу 11 класу (класний керівник Бессарабова Л.Ю.) виставила «н» Венжезі О. та Донченко Н. 12/09, а вони були відсутні в школі 11/09. дату 14. Класний керівник 9 класу Долголаптєва Л.В. між тижнями пропускала клітинки, так що  на відведених сторінках не вистачило місця для продовження ведення обліку відвідування у І семестрі.

2.  Класний керівник 1 класу (Болгарська Г.С.) не дотримується календаря проведення бесід з попередження дитячого травматизму.

3.  Класний керівник 5 класу (Колісник О.М.). невчасно і невірно заповнює розділ «Індивідуальні бесіди з відсутніми» 

4.  Класний керівник 7 класу (Золотарьова О.С.) записала додаткову бесіду на сторінці з «Обліку проведення навчальних екскурсій та навчальної практики»

5.  В журналі 11 класу вчитель української мови та літератури Нестер Л.Г. почала записувати уроки не з 14-ї, а з 18-ї сторінки

6.  Вчитель іноземної мови Колісник О.М. (с.71) та вчитель фізики Бессарабова Л.Ю. (с139,191) в журналі 7-го класу не відвели окремий рядок для запису назви теми.

7.   Вчитель біології Долголаптєва Л.В. не записала проведені уроки біології  (9 клас, 03.10) та хімії (8 клас, 21.11), зробила зайвий запис «26/12» (11 клас, с. 230)  

8.  Вчителі Бессарабова Л.Ю. (11 клас, с.183; 7 клас, с 166-167), Золотарьова О.С. (9 клас, с. 263-265; 8 клас, с. 296-297) допускають виправлення дат проведених уроків(у тому числі коректором) на сторінках журналів; Бублик С.С. – оцінок (5 клас, с.148 у Павленка В. за тему) 

9.  Неуважно ставляться до обліку відвідування на предметних сторінках вчителі Бублик С.С. ( музичне мистецтво, 3 клас, «н» Семеновій Д. та Шевцовій Д. 29/09 замість 06.10; 5 клас, виставила оцінку Богдан А. 21.09, а її не було в школі), Долголаптєва Л.В. (природознавство, 5 клас, оцінка у Мороза Д. 14.12, а його не було в школі), Ляшко С.В. (географія, 9 клас, оцінки у Гайдук А., Глазунової К. 06/12, а вони були відсутні в школі; 10 клас, оцінка у Демченка Є. 08/11, а його не було в школі), Стренадко О.В (технології, 11 клас, оцінка у Тоткала В. 24.11, а його не було в школі)  

10.  Вчителі Ляшко С.В., Золотарьова О.С., Долголаптєва Л.В. протягом вересня- початку жовтня не заносили результати поточного оцінювання досягнень учнів до класного журналу.

11. Вчителі Колісник О.М., Нестер Л.Г., Стренадко О.В. не вчасно виставляли оцінки за вивчення творів напам'ять, контрольні роботи, зошити, тему тощо.

12. Вчитель математики Зорянська О.О. не відвела колонку «Зошит» за грудень в журналі 10 класу.

13.  Класний керівник 3-го класу Краснікова І.С. помилково зробила запис «зар» в колонку «29/12» замість колонки «І семестр» на сторінках обліку навчальних досягнень учнів з фізкультури.

Виходячи з вищезазначеного
НАКАЗУЮ:

1.Усунути вищевикладені недоліки

             







(До 12.01.2018)

2. Вчителям, які допустили виправлення в записах у класних журналах, надати пояснювальні записки директору школи. 

           








  (До 12.01.2018)

 3. Вчителям-предметникам охайно вести записи в журналах, не допускати виправлення оцінок, дат; ретельно вести облік відвідування учнями занять; вчасно виставляти оцінки за письмові роботи, зошити, вивчення творів напам'ять; вести поточний та тематичний облік знань учнів; дотримуватись відповідності записів уроків календарному плануванню, вчасно записувати проведені уроки, записувати домашнє завдання.

           








 (Протягом ІІ семестру)

4. Класним керівникам відповідально ставитись до заповнення усіх розділів класних журналів.

             








(Постійно)
5. Контроль за виконанням наказу  покласти на заступника директора з НР Старкову О.О.
Директор школи:    __________________   І.І.Тоткал

 З наказом ознайомлені :     ____________________О.О.Старкова





___________________ Л.Ю.Бессарабова

                                               ___________________  Г.С.Болгарська





___________________ С.С.Бублик

                                               ___________________ Л.В.Долголаптєва

__________________   О.С.Золотарьова

__________________   О.О.Зорянська  

                                              ____________________ І.С.Краснікова





___________________ О.М.Колісник

                                              ____________________ С.В.Ляшко 





___________________ Л.Г.Нестер

                                               ___________________  І.В.Соколик



                            




___________________ О.В.Стренадко
