письмові роботи
	ПОРАДИ
	

	ЩОДО ПИСЬМОВИХ РОБІТ


	ПИСЬМОВА ДОПОВІДЬ


Характерною рисою доповіді є науковий, академічний стиль. Академічний стиль — це особливий спосіб подання текстового матеріалу, що є найхарактернішим для написання навчальних і наукових праць. Норми стилю:
· речення можуть бути великими й складними;

· часто вживаються слова іноземного походження, різні терміни;

· уживаються вставні конструкції на зразок «можливо», «на нашу думку»;

· авторська позиція не посідає провідне місце, не слід застосовувати займенник «я», словосполучення «моя точка зору»;

· у тексті можна вживати штампи й загальні слова.
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Які якості дослідника розкриваються у доповіді?
· Уміння провести дослідження.

· Уміння подати результати слухачам.

· Кваліфіковано відповісти на запитання.

ЕТАПИ РОБОТИ НАД ДОПОВІДДЮ

· Добирання та вивчення основних джерел за темою (рекомендується використовувати не менш ніж 8—10 джерел).

· Складання бібліографії.

· Опрацювання й систематизація матеріалу.

· Підготовка висновків і узагальнень.

· Розробляння плану доповіді.

· Написання.

· Публічний виступ із результатами дослідження.

Доповідь із гуманітарних предметів готують як реферат. Доповідь із фізики, хімії, біології й інших природничих предметів має деякі особливості.
Якою є загальна структура доповіді?
1. Тема.

Формулювання теми дослідження (вона повинна бути не тільки актуальною, але й оригінальною, цікавою за змістом).
2. Актуальність.

· Чим цікавий напрямку досліджень?

· У чому полягає його важливість?

· Які вчені працювали в цій галузі?

· Яким питанням у запропонованій темі приділялося недостатньо уваги?

· Чому учень обрав саме цю тему?

3. Мета.

Загалом відповідає формулюванню теми дослідження й може уточнювати її.
4. Завдання.

Конкретизація мети роботи, «розкладання» її на складові.
5. Гіпотеза.

Науково обґрунтоване припущення про можливі результати дослідної роботи. Формулюються в тому випадку, якщо робота є експериментальною.
6. Методика проведення дослідження.

Докладний опис всіх дій, пов’язаних із отриманням результатів.
7. Результати дослідження.

Стисле викладення нової інформації, яку отримав дослідник у процесі спостереження або експерименту. Пропонуючи результати, бажано чітко тлумачити нові факти. Корисно навести основні кількісні показники й продемонструвати їх під час доповіді у графіках і діаграмах.
8. Висновки дослідження.

Висновки формулюються в узагальненій, конспективній формі та стисло характеризують отримані результати, виявлені тенденції. Висновки бажано пронумерувати: зазвичай їх не більше ніж 4 або 5.
ВИМОГИ ДО ОФОРМЛЕННЯ ПИСЬМОВОЇ ДОПОВІДІ

1. Титульний аркуш.

2. Зміст.

Послідовно зазначають назви пунктів доповіді, а також сторінки, з яких починається кожний пункт.
3. Вступ.

Формулюється суть досліджуваної проблеми, обґрунтовується вибір теми, визначаються її значущість і актуальність, повідомляють мета й завдання, характеризують літературу.
4. Основна частина.

Кожний розділ доказово розкриває досліджуване питання.
5. Висновок.

Підбиваються підсумки або робиться узагальнений висновок за темою доповіді.
6. Список літератури.

Правила складання списку літератури є такими самими, що й під час написання реферату.
ПОРАДИ ЩОДО ТОГО, ЯК ВИСТУПАТИ ПЕРЕД АУДИТОРІЄЮ ІЗ ДОПОВІДДЮ

1. Тривалість виступу не перевищує 10—15 хв. Тому, готуючи доповіді, з тексту роботи добирають найголовніше.
2. У доповіді повинно бути коротко відбито основний зміст усіх розділів і пунктів дослідної роботи.

3. Знати напам’ять усі терміни, що вживаються в доповіді.

4. Не боятися аудиторії — ваші слухачі оптимістично налаштовані.

5. Виступати в повній готовності: вільно володіти темою.

6. Зберігати впевнений вигляд — це діє на аудиторію й викладачів.

7. Робити паузи так часто, як уважаєте за потрібне.

8. Не квапитися й не розтягувати слова. Швидкість мовлення повинна становити приблизно 120 слів за 1 хв.

9. Продумати, які запитання можуть поставити слухачі, і заздалегідь сформулювати відповіді.

10. Якщо потрібен час для того, щоб зібратися з думками, то наявність заздалегідь підготовлених карт, схем, діаграми, фотографій допоможе виграти час для формулювання відповіді, а іноді й дасть готову відповідь.



Джерело: Ворожейкіна О. М. 100 цікавих ідей для проведення уроку.

